
www.aep.mineduc.cl  1 

Boletín informativo Octubre

¿Cómo subir los productos escritos al sitio web?
1. En primer lugar, ingrese al sitio web:

www.aep.mineduc.cl 
cliquee sobre el ciclo correspondiente 
a su postulación y luego, en la sección 
“Portafolio”. Se abrirá una página con 
los nombres de los productos. Cliquee 
en la indicación “Subir Productos”.

2. Posteriormente, digite su Rut (sin 
puntos) y el número que se encuentra 
en el estuche de su portafolio. Ante-
ponga los dígitos 2011 al número de 
portafolio, por ejemplo, 2011100011. 
Luego de ingresar todos estos datos, 
cliquee la opción “Entrar”.

3. Antes de subir los archivos de sus 
productos al sitio web, debe seleccio-
nar el (los) OFV/AE en que desarrolló 
su portafolio. Para esto debe cliquear 
sobre la opción “Agregar OFV”, “Agre-
gar AE” o “Agregar Módulo” según sea 
el caso. 

 
4. En la ventana que se despliega, seleccione su ciclo de postulación, luego el 
sector, el nivel, el decreto y, � nalmente, el OFV/AE. Si requiere agregar más de 
uno, lo puede hacer pinchando la opción “Agregar” para cada OFV/AE utiliza-
do. Para continuar con la subida de archivos, debe cliquear cerrar.
En el caso de los docentes de En-
señanza Media Técnico Profesio-
nal, deberán escribir el módulo de 
aprendizaje en el que desarrolló 
su portafolio. Por ejemplo, en la 
especialidad de Servicios de Ali-
mentación Colectiva, puede se-
ñalar el módulo “Elaboración de 
entradas frías y calientes”. 

5. A continuación, se mostrará el(los) 
OFV/AE seleccionado(s) y la aplica-
ción donde podrá escoger el pro-
ducto que desea subir. Para hacerlo, 
cliquee en el botón “Examinar”, que 
se encuentra al lado del nombre del 
producto seleccionado.

Tu excelencia ensena, ensena tu excelencia!
Recomendaciones y recordatorios importantes son el eje principal de este boletín para 

postulantes a la Asignación de Excelencia Pedagógica AEP 2011.
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Repita este proceso para cada uno de los productos. Si desea modi� car el archivo enviado, deberá volver a reali-
zar la misma operación. Al subir una nueva versión del archivo, el anterior quedará automáticamente eliminado.

6. Se abrirá la ventana “Elegir archivo”, 
la que le mostrará las carpetas de su 
computador. Elija el archivo que co-
rresponda al producto que desea su-
bir, selecciónelo y cliquee la opción 
“Abrir”.

7. En el recuadro que se encuentra 
bajo el nombre del producto, apare-
cerá información correspondiente a 
la ubicación y nombre del archivo se-
leccionado. Cliquee la opción “Subir 
Producto X” y este será ingresado a la 
red AEP.

8. Para con� rmar que su archivo se 
encuentra en el sitio web de AEP, us-
ted verá un mensaje como el que se 
ejempli� ca a continuación:
Producto 1 OK
Nombre de archivo:
P1_Ed_Parvularia_2011_Monica_
Gonzalez.rtf

Importante
Solamente se aceptarán documentos en formato txt, rtf, doc y docx, no se aceptarán en formato pdf. Sólo 
podrán subirse otros formatos en la sección correspondiente al Anexo del Producto 2 (copia del instrumen-
to de evaluación).
Se recomienda que el nombre del archivo esté escrito según lo señalado en el instructivo ya que el uso de 
otros caracteres puede impedir el óptimo funcionamiento de la aplicación.
Los productos pueden subirse paulatinamente y en el orden que estime conveniente hasta el 24 de octubre 
de 2011, y puede reemplazarlos las veces que considere necesario hasta la fecha � nal de entrega.
Además del envío de los productos a través del sitio web AEP, usted deberá entregarlos en forma impresa. 
Asegúrese de que la información impresa sea idéntica a la digital.  Ambas entregas son requisito del pro-
ceso de postulación AEP.
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Recomendaciones para 
la entrega de su porta-
folio 
ªRevise que cada producto esté 
completo y con sus hojas corche-
teadas.
ªEscriba en cada sobre los datos 
requeridos: Rut, curso, letra y la 
cantidad de alumnos y alumnas 
del curso inscrito. 
ªAsegúrese de introducir el pro-
ducto desarrollado en el sobre 
que corresponde a cada produc-
to. Por ejemplo, en el sobre rotu-
lado con el Producto 1 introduzca 
el Producto 1. 
ªRecuerde que junto con la � l-
mación, usted deberá ingresar en 
el sobre del Producto 3 la fotoco-
pia de su carné de identidad por 
ambos lados (Anexo 3.2).
ªIntroduzca todos los sobres en 
el estuche Portafolio AEP, junto 
con la declaración jurada.

No olvide visitar nuestra página web www.aep.mineduc.cl 
Acá usted podrá:
�Completar la Ficha de Antece-
dentes Profesionales y el Cues-
tionario de Evaluación del Porta-
folio. 
�Descargar desde la sección 
Prueba de cada ciclo, los tema-
rios  (el temario de conocimien-
tos disciplinarios y  el temario 
de conocimientos pedagógicos)  
para preparar de la mejor forma 
la Prueba de Conocimientos Dis-
ciplinarios y Pedagógicos.
�Subir sus productos terminados.
�Revisar la sección Apoyo para 
elaborar su Portafolio que contie-
ne orientaciones y videos instructivos que lo ayudarán en 
la entrega de su portafolio.
�Escribir sus dudas/consultas  a través del ícono “Contáctenos”.

Tenga presente que:
Los días 22 y 24 de octubre corresponden a las fechas en que usted deberá 
devolver el Portafolio AEP 2011. Bajo ninguna circunstancia se recibirán Por-
tafolios AEP una vez cerrado el proceso. La sede que le corresponde según su 
lugar de residencia será publicada con una semana de anticipación en: 

www.aep.mineduc.cl
El día 12 de noviembre deberá rendir la Prueba de Conocimientos Disciplina-
rios y Pedagógicos 2011. Horario 10:00 a 13:00 hrs. Las sedes serán publicadas 
en la página web.
Abril 2012, se hará entrega de los resultados del Programa de Asignación de 
Excelencia Pedagógica.

Recuerde que los bene� cios de la acreditación AEP son: 
�Certi� cación de excelencia profesional reconocida en todo el país. 
�Derecho a postular a la “Red Maestros de Maestros” (www.rmm.cl). 
�Bene� cio económico que se percibe por un periodo de 10 años y es equivalente a un sueldo adicional por año. 
�Acceso a la Intranet de Acreditados AEP.


